MINISTERIO DA FAZENDA

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
Procuradoria-Regional da Fazenda Nacional na 62 Regido
Coordenacgdo-Regional na 62 Regido

Setor de Patrimbnio e Material

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 10695.004499/2024-92

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee break, para o Encontro da
PRFN/6 que ocorrerd entre os dias 07/10/2024 a 09/10/2024 na Procuradoria Regional da Fazenda
Nacional na 62 Regido, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratacdo se dara com fundamento no inciso I, Art. 75, da Lei n.14.133/2021.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontram-se neste Termo de

Referéncia.

2.2. A contratacdo do servigo indicado visa promover a confraternizagao, permitindo a troca de
ideias e o aprimoramento dos fluxos de trabalho das equipes regionalizadas, proporcionando o aumento da
eficiéncia da atuagdo da PRFN/6 como um todo. A oferta de lanches nos intervalos entre as oficinas e
palestras permite que os participantes se alimentem e descansem, com ganho de concentra¢do e animo,
bem como incentiva sua intera¢do, aumentando a efetividade do evento. O mesmo acontecera na sede da
Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 62 Regidao, em Belo Horizonte, Minas Gerais.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratacdo do servico indicado visa o estreitamento dos lagos entre integrantes
da Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 62 Regido, além de permitir uma integracdo com um
singelo café da manha e da tarde entre as equipes.

3.2, Com a participagao de 100 pessoas.
3.3. Nos seguintes dias e hordrios:
. 07/10/2024 - Tarde: 15:30h as 16:30h;
° 08/10/2024 - Manha: 10:00h as 11:00h e Tarde - 15:30h as 16:30h;
. 09/10/2024 - Manha: 10:00h as 11:00h.
3.4, Devera ser disponibilizado no coffee break:
Bebidas:
. Agua Mineral;
° Café;
° Ch3;
° Sucos (pelo menos 2 sabores variados);

. Refrigerantes (pelo menos 2 sabores variados);



Cardapio:
. Paes (pelo menos 4 variedades, ex.: mini paes recheados, pao de queijo, paes de queijo
recheados; mini sanduiches, torradas ou similares);
. Broa e bolos (pelo menos 3 sabores diferentes);

. Salgados (pelo menos 4 variedades, ex.: coxinha de frango, empadas, pasteis,
enrolados, quiches ou similares);

. Biscoitos (pelo menos 3 variedades, ex.: nata, mini rosquinhas, cookies ou similares);

° Salada de frutas.

Mao de obra para servir durante todo o evento;

Utensilios e todo o material necessdrio para o evento (copos, bandejas, forno, fogdo, gas,
guardanapos, xicaras, talheres, garrafas térmicas para café e agua, jarras de vidro, toalhas para mesas,
arranjos);

Montagem de pelo menos 2 mesas por intervalo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. A contratada deverd obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do
trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego.

4.2, A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucdo de servicos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta em Norma
Regulamentadora do MTE.

4.3, A contratada ndo terd bens agregados aos servicos que possam ser definidos como material
reciclado atéxico ou biodegradavel e, no caso dos residuos gerados, o descarte serd realizado em lixeiras
seletivas.

Subcontratac¢ao

4.4, Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.5. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021, tendo em vista o baixo valor relativo da contratacdo e por ser um objeto de execucdo sem grandes
complexidades tecnoldgicas, o que reduz significativamente as chances de inadimplemento.

Vistoria

4.6. Para o correto dimensionamento e elaboracdo da proposta, é facultado aos licitantes a
realizacdo de vistoria no local de execucdo dos servicos, Rua Carvalho de Almeida, n? 13, Bairro Cidade
Jardim, em Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, a ser agendada por meio do telefone (31) 3519-8161
ou e-mail (patrimonio.prfnéregiao@ pgfn.gov.br).

4.7. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilita¢do para a realiza¢dao da vistoria.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo de servigos,



devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢Ges de execug¢ao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo: serd contado da data de recebimento da Nota de Empenho.
5.1.2. Prazo de execucdo: os servicos deverdo ser realizados na data prevista de 07/10/2024 a

09/10/2024, contados do recebimento da Nota de Empenho.

Local da prestacao dos servigos

5.2. O servico sera prestado na Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 62 Regido, situada
na Rua Carvalho de Almeida, 13, Cidade Jardim, Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, na parte da manha
e tarde. Na entrega do servico é necessdrio a presenca de um colaborador do Setor de Patrimonio e
Material da PRFN6.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

6.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente no momento da presta¢dao do servigo, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n®
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos,

6.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

6.4. O gestor responsavel pela contratacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

6.5. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7(sete) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

6.7. Apds o recebimento definitivo a empresa devera apresentar nota fiscal, na qual fara constar,
no campo de observacdes, o respectivo nimero de empenho e endereco no qual prestou os servicos.

6.8. A nota fiscal sera recebida e, atestada a entrega dos servicos com regularidade, serd enviada
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.

6.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.10. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e



pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao
6.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

6.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adatadaemissdo;

c) osdados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

6.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

6.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

6.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77,



de 2022.

6.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo doindice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.22. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

6.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.
14.133/2021.

7.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SSICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.5. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

7.6. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou



encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

7.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigagdes da Contratante:
9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o

Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos.
9.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes deste Termo e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

9.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada;

9.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos.

9.1.7. Aplicar a Contratada san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do estabelecido no
Termo de Referéncia e/ou Contrato.

9.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do fornecimento da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

10.1.1. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios de pessoal,
alimentacdo, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe,
indenizacdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servicos
objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

10.1.2. Em havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos que se
fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢des da proposta.



10.1.3. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo dos servicos contratados.

10.1.4. Executar os servicos de acordo com as solicitacdes emitidas pela CONTRATANTE..

10.1.5. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar a CONTRATANTE durante a
execucdo do servi¢o, assumindo o 6nus e a execucao dos respectivos reparos ou substituicoes.

10.1.6. Fornecer e exigir dos seus empregados, conforme normas de seguranca do trabalho, o uso
de equipamentos de protecdo individual—EPI e coletivo adequados a todos os envolvidos no servico.

10.1.7. Providenciar para que seus empregados se apresentem, convenientemente, uniformizados e
identificados mediante o uso de crachds, quando em servico.

10.1.8. Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus empregados e
terceiros, em razdo de acidentes ou de acdo, ou de omissdo dolosa ou culposa, de prepostos da empresa
ou de quem em seu home agir.

10.1.9. Atender ao chamado da CONTRATANTE para execugdo do servico objeto da contratagdo no
prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, a partir do recebimento da solicitacdo salvo em caso
fortuito ou forca maior, mediante aquiescéncia da CONTRATANTE.

10.1.10. Adotar os critérios de seguranc¢a do trabalho previstos na legislacdo especifica, tanto para
seus empregados quanto para quaisquer outros executantes dos servigos.

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1. A dotacdo orcamentdria serd indicada quando da emissdo das respectivas “Notas de
Empenho” para a execugdo do servigo pretendido.

Belo Horizonte/MG, 28 de agosto de 2024.

Documento assinado eletronicamente
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